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Stand: 27.05.2010 

COSA WIN Online-Meldung 
 
COSA WIN Online-Meldung ist ein Programm auf das über das Internet zugegriffen wird. 
Auf dem eigenen Rechner muss keine Programm installiert werden. 
Der Start erfolgt über die COSA Homepage www.cosa-software.de  
oder über die Adresse http://meldung.cosa-software.de 
 

Die im Onlineprogramm veröffentlichten Ausschreibungen können offen eingesehen werden. 
Für die Abgabe einer Meldung oder das Erstellen einer Ausschreibung ist eine einmalige 
Registrierung erforderlich. 
 

Meldungen 
Vereine die Meldungen abgeben wollen, loggen sich in das Programm ein, wählen dort ihren 
Verein und haben damit Zugriff auf ihre Athletendaten. Diese Daten, die von den 
Landesverbändern zur Verfügung gestellt werden, sind im Programm hinterlegt und werden 
nach Bedarf aktualisiert. 
Teilnehmer, die (noch) keinen Startpass haben können zusätzlich aufgenommen werden. 
Nach Auswahl der Veranstaltung kann die Meldung erfolgen. 
Meldungen können bis zu Ablauf der Meldefrist jederzeit geändert werden. 
 

Ausschreibungen 
Es gibt drei Möglichkeiten eine Ausschreibung anzulegen. 
1. Eine neu Ausschreibung im Onlineprogramm anlegen 
2. Eine bereits vorhandene Ausschreibung kopieren und anpassen 
3. Eine Veranstaltung importieren, die zuvor in COSA WIN angelegt wurde. 
 

Daten in COSA WIN nutzen 
Sobald die Meldefrist abgelaufen ist, bekommt jeder meldende Verein eine Bestätigung 
seiner Meldung. Der ausrichtende Verein bekommt die gesamten Meldungen als Datei zum 
Einlesen in COSA WIN und zusätzlich im PDF-Format. 
 

COSA WIN Online-Meldung ist für 2010 kostenlos nutzbar  --  ab 2011hat der ausrichtende Verein 
einen geringen Pauschalbetrag zu bezahlen.  
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Zum Blättern bitte das Lesezeichen benutzen! 

http://www.cosa-software.de/
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1.  Start von COSA WIN Online-Meldung 

Internetadresse: www.cosa-software.de 
oder http://meldung.cosa-software.de 
 
 
Startbildschirm 
 

 
 
 

Als Benutzer registrieren 
 
Zur Nutzung des Programms ist das Anlegen eines Benutzerkontos ¿ber ĂLoginñ erforderlich. 
Im sich öffnenden Bild den Schalter registrieren anklicken. 
 

 

http://www.cosa-software.de/
http://meldung.cosa-software.de/
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Die Felder der Benutzer-Registrierung sind auszufüllen. Der eigene Landesverband ist zu 
wählen. Mit Benutzerkonto anlegen abschließen. 

 

 
 
Die Registrierung war erfolgreich. Sie muss jetzt nur noch bestätigt werden. Dazu die 
inzwischen eingegangene Email öffnen und den Link aktivieren. 
Wenn anschließend die Login-Daten eingegeben werden, kann die COSA WIN Online-
Meldung genutzt werden. 
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1.1 Verein festlegen 

 

Nach dem erfolgreichen Einloggen im sich öffnenden Bild Vereinsauswahl bearbeiten 

aktivieren (Die Vereinsauswahl wird auch über das Benutzerkonto in der linken Spalte 

erreicht) 
 

 
 

Den eigenen Verein eingeben, zuvor die Einstellung des Landesverbands überprüfen und 

mit hinzufügen abschließen. 
 

 
 

Die Anmeldung des Vereins wird überprüft. Das kann etwas dauern, deshalb rechtzeitig 

anmelden. Sobald diese erfolgt ist stellt sich der Angefragte Status auf Ja. 
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2.0 Meldungen erstellen 
2.1 Einzelwettbewerbe 
 
Programm starten, anmelden und in der Ausschreibungsliste die gewünschte Veranstaltung 
öffnen. 
Dann Teilnehmer hinzufügen wählen. 
 

 
 
Im nachstehenden Bild kann nun der Teilnehmer eingegeben werden. 
Dafür gibt es mehrere Möglichkeiten: 
- die Athletennummer eingeben 
- den Namen eingeben 
- oder die Athletenliste starten und dort den Teilnehmer übernehmen 
 

 
 
Im Beispiel wird der Teilnehmer über die Athletennummer erfasst. 
Es genügen wenige Zahlen und unter dem Eingabefeld erscheint eine Vorauswahl, 
Teilnehmer auswählen und mit hinzufügen übernehmen. 
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Angeboten werden die zur Altersklasse passenden Wettbewerbe.  
Den gewünschten Wettbewerb anklicken 
 

 
 
Der Wettbewerb wird angelegt. Es besteht nun noch die Möglichkeit die bisherige 
Bestleistung einzugeben. Dazu auf die ??? klicken. 

 
 
Dabei bitte beachten: 
- Leistung mit Satzzeichen (z.B. Komma) eingeben. 
- Wind mit Vorzeichen eingeben 
 
Mit Leistung übernehmen abschließen. 
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Nun kann die nächste Disziplin oder der nächste Teilnehmer eingegeben werden. 
Anmerkung: 
Bis zum Ende der Meldefrist können Meldungen verändert, Wettbewerbe und/oder 
Teilnehmer hinzugefügt und entfernt werden. Meldungen können von mehreren Personen 
eines Vereins abgegeben werden. Alle Meldungen des eigenen Vereins sind jederzeit 
einsehbar. 
 

2.2 Meldungen für Teilnehmer einer LG 
 
Vorbedingung: Bei der Vereinsauswahl müssen sowohl die LG als auch die Stammvereine 
angelegt sein. 
Beispiel: LG Würm Athletik 
 

 
 
Bei dieser LG besteht zudem die Besonderheit, dass die Schüler B/C des TSV Hechendorf 
zum Stammverein gehören und nicht zur LG.  
 
In der Teilnehmerliste erscheinen bei den Teilnehmern die Stammvereine, in der Meldung 
werden sie jedoch der LG zugeordnet. 
Die B/C Schüler des TSV Hechendorf werden ï der Vorgabe entsprechend - dem 
Stammverein zugeordnet. 
 

 
 
Im Meldeprogramm sind diese Voreinstellungen bereits beinhaltet. 
Die Leichtathletikgemeinschaften sind nach den Veröffentlichungen der Landesverbände 
bereits im Online-Meldesystem hinterlegt und werden automatisch korrekt eingetragen. Der 
Meldende braucht sich darum nicht zu kümmern. 
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2.3 Teilnehmer neu anlegen 

 

 
 

Athlet hinzufügen wählen 

 

 
 

Unter Verein ist der Stammverein zu wählen. Mit Anlegen abschließen. 
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2.4 Staffelmeldung 

 
Beispiel: 4x100 m Staffel ï weibl. Jugend A 
Teilnehmer und 4x100 m wählen.  
 
Mit der Festlegung des Teilnehmers wird bereits auch die Staffel angelegt (dafür genügt ein 
Teilnehmer). Eine extra Staffelmeldung ist nicht erforderlich.  
 

 
 
Weitere Teilnehmer eingeben. 
 
In der Staffel der A-Jugend sollen auch B-Jugendliche eingesetzt werden.  
Nach Übernahme eines solchen TN werden jedoch keine Wettbewerbe angeboten, da für 
diese AK keine ausgeschrieben sind. 
In diesem Fall auf Ändern klicken 
 

 
 
Nun werden alle Wettbewerbe angeboten, die vom Geschlecht und vom Alter her zum 
Teilnehmer passen.  
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Über Anmeldung zeigen besteht jederzeit eine Möglichkeit, die bisherigen Eingaben zu 
überprüfen. 
 
Es wurden 9 Läuferinnen eingegeben und es sollen zwei Staffeln starten. Auch soll schon 
eine Zuordnung vorgenommen werden. 
Dazu auf Anmeldung bearbeiten klicken: 
Angezeigt werden die Staffelteilnehmerinnen. 
Für die weitere Bearbeitung auf den Vereinsnamen klicken: 
 

 
 
Zu sehen ist, dass bisher alle TN der Staffel 1 zugeordnet sind. 
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Ein Übernahme in die zweite Staffel erfolgt, wenn auf das entsprechende  -x-  geklickt wird.  
Alle Eingaben können auch wieder rückgängig gemacht werden. 
 

 
 
 

2.5 Staffelmeldung für Startgemeinschaft 
 
Vorbedingung: Bei der Vereinsauswahl müssen sowohl die Startgemeinschaft als auch die 
Stammvereine zugeordnet werden. 
Beispiel: StG Wiggensbach 
 

 
 
 
Die Teilnehmer werden mit ihren Stammvereinen angelegt, die Staffel selbst wird dann 
automatisch der Startgemeinschaft zugeordnet. Dies ist im Programm so hinterlegt. 
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2.6 Meldungen bei Meisterschaftsmodus 

 
Die nachstehende Veranstaltung ist im Meisterschaftsmodus ausgeschrieben. Dabei ist 
nachstehendes zu beachten. 
 

 
 

Die eingehenden Meldungen werden vom Veranstalter überprüft.  
Das Programm erleichtet diese Arbeit durch Hinweise. 
 

Ist der Meisterschaftsmodus aktiviert erhält jede Meldung einen Status (OK, angefragt, 
abgelehnt). Damit hat der Veranstalter die Möglichkeit, für jede einzelne Meldung über 
Annahme oder Ablehnung zu entscheiden. 
Eine abgegebene Meldung erhªlt zuerst den Status ĂAngefragtñ.  
Der Veranstalter wird die Meldungen ¿ber ĂFreigabe bearbeitenñ pr¿fen und ggf. annehmen 
oder ablehnen. 
Abgelehnte Meldungen werden auf dem DLV-Meldebogen durchgestrichen dargestellt, mit 
der Bemerkung ĂAbgelehntñ. 
 

Sind die Prüfkriterien des Meisterschafts-Modus eingeschaltet überprüft das System diese 
Kriterien. Verletzungen werden farblich gekennzeichnet. Die Farbe ist ein Hinweis auf eine 
Unstimmigkeit: 
Gelbe Markierung  - eine formales Kriterium ist nicht erfüllt 
Rote Markierung  - zwei formale Kriterien sind nicht erfüllt. 
Keine Farbe  - alles ist in Ordnung. 
 
Prüfkriterien: 
Korrekte Meldung automatisch übernehmen 
Für die Übernahme darf keines der formalen Kriterien verletzt sein. 
Startpass verlangen 
Bei den Teilnehmern muss die Startpassnummer mit angegeben werden. Ist keine 
Startpassnummer angegeben, dann wird die Meldung gelb (rot) gekennzeichnet.  
Qualifikationsleistung verlangt 
Nur wenn die angegebene Bestleistung der Quali entspricht, wird die Meldung angenommen. 
Ist die Quali nicht erfüllt, wird die Meldung gelb (rot) markiert. 
Übergangregel beachten 
Bei Meldung jüngerer Teilnehmer für eine ältere Altersklasse wird dies überprüft. 
Bei nicht Einhalten der Übergangsregel erfolgt eine Markierung in gelb (rot). 
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Staffeln prüfen 
Eine Staffel wird nur als korrekt angesehen, wenn die Mindestzahl der Teilnehmer gemeldet 
ist. 
 
Beispiel: 
Wenn bei einer nicht korrekten Meldung auf Angefragt oder Abgelehnt geklickt wird, öffnet 
sich ein Fenster in dem erklärt wird, welche Kriterien verletzt wurden. 
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3. Ausschreibung erstellen 

 
Programm starten und einloggen, dann auf Ausschreibung erstellen klicken. 
 

 
 
Es öffnet sich folgendes Bild: 
 

 
 
Es gibt drei Möglichkeiten eine Ausschreibung anzulegen. 
 
1. Eine neu Ausschreibung im Onlineprogramm anlegen 
2. Eine bereits vorhandene Ausschreibung kopieren und anpassen 
3. Eine Veranstaltung importieren, die zuvor in COSA WIN angelegt wurde. 
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3.1  Neue Ausschreibung anlegen 

 
Im Beispiel soll eine Ausschreibung für die nachstehenden Altersklassen und Disziplinen 
angelegt werden: 
 

Männer/Frauen 

100m, 200m, 400m, 800m, 1500m, 4x100m, 3000 m Hindernis 

100m/110m/400m Hürden, Hoch, Weit, Dreisprung, Kugel, Diskus 

Schüler A 

4x100 m 

Schüler M14 
100m, 1000m, 3000m, 80m Hü, Hoch, Weit, Kugel, Diskus  

Schüler M15 
100m, 300m , 1000m, 3000m, 80m Hü, 300m Hü, Hoch, Weit, Dreisprung , Kugel, Diskus  

Schülerinnen A 

4x100 m 

Schülerinnen W14 
100m, 800m, 2000m, 80m Hü, Hoch, Weit, Kugel, Diskus 

Schülerinnen A W15/W14 
100m, 300m, 800m, 2000m, 80m Hü, 300m Hü, Hoch, Weit,  Dreisprung, Kugel, Diskus 

Schüler B 

4-Kampf 

Schülerinnen B 

4-Kampf 

 
Den Link Neue Ausschreibung anlegen wählen 
Abfragen ausfüllen und mit Anlegen abschließen.  
 

 
 
Hinweis: 
Der Ausschreibungsentwurf ist erstellt aber noch nicht öffentlich sichtbar.  
Links und Dateien können hinzugefügt werden (Zeitpläne, Hinweise usw.).  
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Hinweis:  

Die Email Adresse muss überprüft werden. Dazu auf Email verifizieren klicken. Wenn der 

grüne Haken gesetzt ist (wie oben zu sehen) ist alles in Ordnung! 

 

 
 
 
Die Ausschreibung ist angelegt, nun müssen die Altersklassen und die Wettbewerbe 
festgelegt werden. Dies geschieht in vier Schritten: 
1. Altersklassen auswählen 
2. Disziplinen auswählen 
3. Disziplinen den Altersklassen zuordnen 
4. (optional) Mindestleistungen eingeben 
 
Wettbewerbe bearbeiten und dann Altersklassen bearbeitet wählen. 
 

 
 
In der Tabelle sind bei den gewünschten Altersklassen die Haken zu setzen.  
Mit Änderung übernehmen abschließen. 
 

 
 



COSA WIN Online Meldeprogramm 

 

 
17 

Im nächsten Schritt sind die Disziplinen zu festzulegen. Dabei ist darauf zu achten, dass alle 

Disziplinen auszuwählen sind !!! 

Disziplinen bearbeiten wählen. 
 

 
 
Bei den Disziplinen den Haken setzen und mit Änderungen übernehmen abschließen. 
 

 
 
Im nachstehenden Bild sind unten die Disziplinen aufgelistet.  
Sollte eine Disziplin vergessen worden sein, ist dies kein Beinbruch, einfach nochmals auf 
Disziplinen bearbeiten klicken und ergänzen.  
Die Disziplinen müssen nun den Altersklassen zugeordnet werden. Bei der Altersklasse auf 
Disziplinen klicken. 
 

 
 
Bei den Disziplinen den Haken setzen und mit Änderung übernehmen speichern. 
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Dabei ist auf folgendes zu achten: 
Die Schülerstaffeln sind den Altersklassen Schü A und Schüi A zuzuordnen, nicht den 
Jahrgangsklassen. Gleiches gilt für die 4-Kämpfe der Klassen Schü B und Schüi B. 
 

 
 
Alle Altersklassen so Schritt für Schritt bearbeiten. 
 

 
 
Falls gewünscht können auch Mindestleistungen eingegeben werden. Dazu Quali wählen: 
 

 
 
Im nachstehenden Bild dann die Mindestleistungen eintragen (mit Punkt und Komma). 
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Wenn alles passt, im Kasten Ausschreibung veröffentlichen wählen. Die Ausschreibung ist 
nun bereits online, kann jedoch noch nicht zum Melden genutzt werden. 
 

 
 
Damit auch das Melden klappt, Online Meldung angelegen aktivieren! 
 

 
 
Es sind noch zwei Termine festzulegen: Ab wann und bis wann kann online gemeldet 
werden.  
Nach dem Speichern steht die Ausschreibung für Meldungen zu Verfügung. 
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Meisterschaftsmodus 
 
Für den Großteil der Leichtathletik-Veranstaltungen sind die bisher gegebenen Hinweise 
ausreichend. Bei größeren Veranstaltungen - wie z.B. Landesmeisterschaften ï sind jedoch 
zusätzliche Bedingungen zu erfüllen, die vom Veranstalter bzw. Ausrichter zu überprüfen 
sind. Der Meisterschaftsmodus unterstützt diese Aufgabe durch Überprüfung der gewählten 
Meldekriterien. 
Die Kontrolle von Startpassnummern, Qualifikationsleistung, Altersklassen und 
Staffelbesetzung wird dadurch wesentlich vereinfacht. Abweichungen werden vom 
Programm erkannt und farblich gekennzeichnet. Der Veranstalter/Ausrichter hat die 
Möglichkeit für jede einzelne Meldung zu entscheiden, ob er sie annimmt oder nicht.  
 
Meisterschaftsmodus starten 
Veranstaltung wählen und Online Meldung bearbeiten aufrufen 
 

 
 
 
Im nächsten Bild den Schalter Meisterschafts-Modus anklicken und Änderung übernehmen. 
 

 
 
Es können nachstehende Abfragepunkte aktiviert werde (Haken setzen): 
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Meisterschafts-Modus Die nachstehenden Prüfkriterien sind nur aktiv, 

wenn hier der Haken gesetzt wird. 

 

Konkrete Meldungen automatisch 

übernehmen: 

 

Eine in allen Punkten korrekte Meldung wird 

direkt ¿bernommen und mit ĂOKñ 

gekennzeichnet. 

 

Startpass verlangt: 

 

Bei der Meldung muss die Startpassnummer 

angegeben sein. 

 

Qualifikationsleisung verlangt: 

 

Die angegebene Qualifikationsleistung muss der 

geforderten Leistung entsprechen. 

 

Übergangsregel beachten: 

 

Bei jüngeren Teilnehmern wird entsprechend der 

Übergangsregel geprüft. 

 

Staffeln prüfen: 

 

Die Zahl der Staffelteilnehmer wird geprüft. Es 

muss die Mindestzahl gemeldet sein. 

 
Ist ein Prüfkriterium verletzt, wird der Teilnehmer GELB markiert, bei zwei Abweichungen 
erfolgt die Markierung in ROT! 
 
Alle fraglichen Meldungen bekommen zuerst den Status ĂAngefragtñ. 
Je nach Entscheidung wird der Status dann auf ĂOKñ oder ĂAbgelehntñ geªndert. 
Der meldende Verein hat die Möglichkeit, sich jederzeit über den Entscheidungsstand zu 
informieren.  
 
Freigabe bearbeiten 
Veranstaltung aufrufen und Freigaben bearbeiten wählen. 
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In der nachstehenden Ansicht werden alle Teilnehmer angezeigt, bei denen ein oder 
mehrere Prüfkriterien nicht erfüllt sind. 
 
Hinweis: Sollen alle Anmeldungen angezeigt werden, dann in der Zeile 

Anzeige:ñnur zur Freigabe stehende Anmeldungen zeigenñ(Ändern) 

auf Ändern klicken. 
Beispiel: 
 

 
 
Schülerinnen W15 100 m Lauf 
Bei den meisten Teilnehmerinnen sind alle Meldekriterien erfüllt und sie sind mit OK 
gekennzeichnet. 
Über Ablehnen könnte auch eine dieser Teilnehmerinnen abgelehnt werden. 
 
Bei einer Teilnehmerin fehlt die Qualifikationsleistung, sie sind gelb angezeigt und der Status 
steht auf Angefragt. 
Die Entscheidung über Annahme oder Ablehnung erfolgt über die beiden entsprechenden 
Schalter Annehmen und Ablehnen. 

http://testmeldung.cosa-software.de/meldung/togglefreigaben/104
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Zwei Teilnehmerinnen erfüllen zwei Anforderungen nicht, sie sind rot gekennzeichnet. Es 
fehlt die Athletennummer (Startpass) und die Qualifikationsleistung. 
Auch hier erfolgt die Entscheidung über die beiden Schalter Annehmen und Ablehnen. 
 

TIP: Wenn mit dem Mauszeiger über Angefragt gefahren wird, werden die nicht erfüllten 
Kriterien angezeigt. 

 
Wann kann die Freigabe bearbeitet werden? 
Solange die Meldefrist läuft ist der Freigabemodus aktiv und Meldungen im Status Angefragt 
können bearbeitet werden. 
Der meldende Verein kann sich jederzeit über den Bearbeitungsstand informieren. 
 
Hinweis: 
Nach Ablauf der Meldefrist werden solange keine Meldeprotokolle verschickt, solange noch 
Meldungen im Status ĂAngefragtñ vorliegen. 
Der Veranstalter und alle Melder erhalten dazu einen Hinweis (sh. unten). 
Der Veranstalter ist gehalten, die vorliegenden Meldungen zeitnah zu prüfen, damit das 
Online Meldesystem die Ausschreibung abschließen kann. 
 

Hinweis für den Veranstalter:   

é die Meldefrist f¿r [Veranstaltungsname] ist am [Datum und Uhrzeit] abgelaufen.  

Die Veranstaltung wird im Meisterschaftsmodus durchgeführt und es stehen noch 

Meldungen zur Freigabe.  

Alle Melder wurden benachrichtigt, dass Sie die Veranstaltung in kürze abschließen werden. 

Sobald alle Meldungen bearbeitet sind werden die Meldeprotokolle verschickt.  

Hinweis für den Melder:  

é die Meldefrist f¿r [Veranstaltungsname] ist am [Datum und Uhrzeit] abgelaufen.  

Die Veranstaltung wird im Meisterschaftsmodus durchgeführt und der Veranstalter hat noch 

nicht alle Meldungen bearbeitet.  

Der Veranstalter wurde benachrichtigt und wird die Veranstaltung in kürze abschließen. 

Sobald alle Meldungen bearbeitet sind werden die Meldeprotokolle verschickt.  

 

 
 
 
3.2 Ausschreibung kopieren 
 
Eine bereits veröffentlichte Veranstaltung kann als Vorlage verwendet werden. 
Dazu die Veranstaltung aus der Liste auswählen und kopieren. 
Die Ausschreibung kann nun den neuen Gegebenheiten angepasst und dann wieder 
veröffentlicht werden. 
Dies ist besonders dann sinnvoll, wenn eine Veranstaltung jährlich durchgeführt wird und 
sich i.d.R. nur Ausrichter und Datum ändern. 
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3.3 COSA Veranstaltung importieren und online veröffentlichen 
 
Voraussetzung ist, dass in COSA WIN die Veranstaltung bereits angelegt ist. 
 
Um die Daten in das Online-Meldeprogramm übernehmen zu können, muss zuvor eine xml-
Datei erstellt werden. Dazu in COSA WIN Datei wählen, dann Export und schließlich 
Veranstaltungsdaten im xml-Format für COSA WIN Meld 
 

 
 

 
 Im sich öffnenden Explorer-
Fenster die Veranstaltung wählen 
und einen Dateinamen vergeben. 
Mit Speichern abschließen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die Meldeanschrift wird aus den Veranstaltungsdaten übernommen. Änderungen sind hier 
noch möglich. Festzulegen ist noch der Meldeschluss. Mit Ausgabe starten abschließen. 
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Ausschreibung in COSA WIN Online-Meldung übernehmen. 
 
Programm starten und einloggen. 
Meine Veranstaltungen und Neue Ausschreibung anlegen wählen. 
Dann unter Cosa Veranstaltungsdefinition importieren über den Schalter Durchsuchen die 
entsprechende Datei wählen und mit Ausschreibung erstellen abschließen. 
 

 
 

Die Ausschreibung ist angelegt und kann wie zuvor beschrieben weiter bearbeitet und 

veröffentlicht werden. 

Die importierten Daten bitte prüfen und ggf. ergänzen! 

 

 

 

Hinweis: 

In COSA WIN selbst angelegte Wettbewerbe können nicht übernommen werden! 

Wettbewerbe zur Mannschaftsmeisterschaft können noch nicht online gemeldet werden, dies 

folgt in einer künftigen Version. 


